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1. การเขา้ใชง้านระบบ

ระบบสหกิจศกึษา สามารถเขา้ใชง้านผา่นโปรแกรมเวบ็บราวเซอรท์ั�วไป เชน่
Google Chrome, Mozilla FireFox, Safari และ Microsoft Edge โดยที�อยูเ่วบ็
ของระบบสหกิจศกึษามหาวทิยาลัยฟาฏอนีจะอยูท่ี� https://cwie.ftu.ac.th
สามารถคลิก หรอื คัดลอกที�อยูนี่�ไปเป�ดที�บราวเซอรเ์พื�อเขา้ใชง้านระบบ

https://cwie.ftu.ac.th


2. การลงทะเบยีนเขา้ใชง้าน

การลงทะเบยีนเขา้ใชง้านสามารถทาํโดยคลิกที�เมนู “ลงทะเบยีน” ด้านบนขวา
ของเมนูหลักของระบบดังภาพ

จะปรากฎหน้าจอสาํหรบัลงทะเบยีนดังภาพ

ให้นักศกึษาป�อนขอ้มลูลงแบบฟอรม์ให้ครบถ้วนและถกูต้อง จากนั�นคลิกที�ปุ�ม
“ลงทะเบยีน” ระบบจะทาํการตรวจสอบและบนัทกึขอ้มลู และ ระบบจะทาํการสง่ขั�น
ตอนถัดไปของการลงทะเบยีนไปยงัอีเมลของนักศกึษา เพื�อทาํยนืยนัอีเมลและตั�งค่า
รหัสผา่นเขา้สูร่ะบบ



หากนักศกึษาป�อนขอ้มลูถกูต้อง ระบบจะแสดงขอ้ความการลงทะเบยีนสาํเรจ็
ดังภาพ

จากนั�นให้นักศกึษาตรวจสอบอีเมล ตามที�ได้ป�อนลงในแบบฟอรม์ลงทะเบยีน
และดําเนินการคลิกลิงก์ “คลิกที�นี�เพื�อดําเนินการตั�งรหัสผา่น”  ที�ปรากฎอยูใ่นอีเม
ลดังภาพ



เมื�อคลิกลิงก์ ระบบจะนํานักศกึษาไปยงัหน้าตั�งรหัสผา่น ดังภาพ

ให้นักศกึษาตั�งรหัสผา่นที�มคีวามยาวอยา่งน้อย 6 ตัวอักษร ซึ�งควรเป�นรหัส
ผา่นที�จดจําได้งา่ยแต่คาดเดาได้อยาก และไมค่วรมขีอ้มลูสว่นบุคคลในรหัสผา่นเชน่
รหัสประจําตัว หรอื รหัสอื�นๆ ของนักศกึษา

เมื�อนักศกึษาตั�งรหัสผา่นเรยีบรอ้ยแล้วให้ดําเนินการคลิกที�ปุ�ม “ลงทะเบยีน”
ระบบจะทาํการตั�งรหัสผา่นเขา้สูร่ะบบตามที�นักศกึษาได้ป�อนขอ้มลู และแสดงหน้า
แสดงขอ้ความ “ลงทะเบยีนสาํเรจ็” และระบบจะส่งอีเมลแจ้งนักศกึษาวา่ลงทะเบยีน
สาํเรจ็แล้ว ดังภาพ

จากนี�ขั�นตอนการลงทะเบยีนเขา้รว่มโครงการสหกิจศกึษาเป�นอันเสรจ็สิ�น
นักศกึษาสามารถเขา้สูร่ะบบเพื�อใชง้านได้ โดยคลิกที�ปุ�ม “เขา้สู่ระบบ”



ระบบจะมกีารสง่อีเมลแจ้งการลงทะเบยีนเขา้รว่มโครงการสหกิจศกึษาเสรจ็
สมบูรณ์ไปยงันักศกึษาอีกครั�ง ดังภาพ



3. การเขา้สูร่ะบบ

เมื�อนักศกึษาได้ทาํการลงทะเบยีนและตั�งรหัสผา่นเขา้สู่ระบบเรยีบรอ้ยแล้ว
สามารถเขา้ใชง้านระบบโดยคลิกที�เมนู “เขา้สู่ระบบ” ด้านบนขวาของเมนูหลักของ
โปรแกรมดังภาพ

จะปรากฎหน้าจอสาํหรบัเขา้สู่ระบบดังภาพ

จากนั�นให้ขอ้มลู “ชื�อผูใ้ช”้ เป�นรหัสประจําตัวนักศกึษา หรอื ตามที�เจ้าหน้าที�
กําหนดให้ และ “รหัสผา่น” ที�นักศกึษาได้ตั�งไวตั้�งแต่ตอนลงทะเบยีนเขา้ใชร้ะบบ
หรอื จากที�เจ้าหน้าที�กําหนดให้ จากนั�นคลิกที�ปุ�ม “เขา้สูร่ะบบ”



เมื�อนักศกึษาป�อนชื�อผูใ้ชแ้ละรหัสผา่นถกูต้อง ระบบจะแสดงหน้าจอ เมนูหลัก
“แดชบอรด์” และมเีมนูต่างๆ ตามสถานะของนักศกึษา ดังนี�

นักศกึษาสถานะ “ก่อนเตรยีมสหกิจศกึษา” หรอื “Before-Pre-Coop”
ประกอบด้วยเมนู

1. เมนูหลัก
2. แดชบอรด์
3. ขอ้มลูนักศกึษา
4. แก้ไขขอ้มลูนักศกึษา
5. แบบเสนองาน

นักศกึษาสถานะ “เตรยีมสหกิจศกึษา” หรอื “Pre-Coop” ประกอบด้วยเมนู
1. เมนูหลัก
2. แดชบอรด์
3. ขอ้มลูนักศกึษา
4. แก้ไขขอ้มลูนักศกึษา
5. ยนืยนัการออกสหกิจศกึษา
6. แบบเสนองาน

นักศกึษาสถานะ “สหกิจศกึษา” หรอื “Coop” ประกอบด้วยเมนู
1. เมนูหลัก
2. แดชบอรด์
3. ขอ้มลูนักศกึษา
4. สหกิจศกึษา



4. การแสดงและแก้ไขขอ้มลูสว่นตัว

นักศกึษาสามารถแสดงและแก้ไขขอ้มลูส่วนตัวของตนเองตามที�ระบบ
อนุญาตได้ โดยสามารถทาํได้โดยคลิกเลือกที�เมนู “ขอ้มลูนักศกึษา” ดังภาพ

ระบบจะแสดงหน้าขอ้มลูนักศกึษา สําหรบัการแก้ไขขอ้มลูสามารถทาํได้โดยค
ลิกที�ปุ�ม “แก้ไข” ด้านล่างของหน้าจอดังภาพ



ระบบจะแสดงหน้าจอสาํหรบัแก้ไขขอ้มลูนักศกึษาดังภาพ

นักศกึษาสามารถแก้ไขขอ้มลูได้ตามที�ระบบแสดงแบบฟอรม์ให้แก้ไข และเมื�อ
ป�อนขอ้มลูเรยีบรอ้ยแล้วให้คลิกที�ปุ�ม “ปรบัปรุง” เพื�อบันทกึการเปลี�ยนแปลงทกุครั�ง



5. การยนืยนัการออกปฏิบติังานสหกิจศึกษา

สาํหรบันักศกึษาที�มสีถานะเป�น “เตรยีมสหกิจศกึษา” หรอื “Pre-Coop”
นักศกึษาจะต้องทาํการยนืยนัภาคการศกึษา ที�ต้องการออกปฏิบัติงานสหกิจศกึษา
ก่อน จึงจะสามารถแสดงรายการตําแหน่งงานที�เป�ดรบัสมคัรในภาคการศกึษานั�นๆ
ซึ�งสามารถทาํได้โดยคลิกที�เมนู “ยนืยนัการออกสหกิจศกึษา” ดังภาพ

นักศกึษาเลือกภาคการศกึษาที�ตนเองต้องการออกปฏิบัติงานสหกิจศกึษา
ตามที�ระบบมใีห้เลือก จากนั�นคลิกที�ปุ�ม “บนัทกึ” เพื�อยนืยนั

เมื�อนักศกึษายนืยนัภาคการศกึษาที�ต้องการออกปฏิบัติงานแล้ว ระบบจะ
สามารถแสดงตําแหน่งงานที�เป�ดรบัสมคัรในภาคการศกึษานั�นๆ ให้นักศกึษาได้เลือก
และทาํการสมคัรงานได้



6. การสมคัรงาน

นักศกึษาที�อยูใ่นสถานะ “เตรยีมสหกิจศกึษา” หรอื “Pre-Coop” ที�ได้ทาํการ
ยนืยนัภาคการศกึษาที�ต้องการออกปฏิบัติงานสหกิจศกึษาแล้ว จึงจะสามารถเลือก
สมคัรงานในตําแหน่งที�ตนเองต้องการได้ โดยสามารถทาํได้โดยคลิกที�เมนู “รายการ
แบบเสนองาน” ในเมนูหลัก “แบบเสนองาน” ดังภาพ

ระบบจะแสดงหน้าจอรายการแบบเสนองานดังภาพ

นักศกึษาสามารถแสดงรายละเอียดตําแหน่งงานได้ โดยคลิกที�หมายเลขงาน
ที�ตนเองสนใจ ระบบจะแสดงหน้าจอแสดงรายละเอียดตําแหน่งงาน ดังภาพ



หากนักศกึษาต้องการสมคัรงาน ให้คลิกที�ปุ�ม “สมคัรงานตําแหน่งนี�” ด้านล่าง
ของหน้าจอแสดงขอ้มลูตําแหน่งงาน



ระบบจะแสดงหน้าจอสาํหรบัยนืยนัการสมคัรงานดังภาพ นักศกึษาคลิกที�ปุ�ม
“ยนืยนั” เพื�อยนืยนัการสมคัรงาน

เมื�อนักศกึษาคลิกที�ปุ�ม “ยนืยนั” การสมคัรงานแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอ
ขอ้มลูการสมคัรงานของนักศกึษาดังภาพ

การสมคัรงานของนักศกึษานั�น มลํีาดับการพิจารณาอยู ่2 ลําดับ
ประกอบด้วย

1. ประธาณคณาจารยนิ์เทศ ประจําสาขาวชิา
2. สถานประกอบการ

การสมคัรงานของนักศกึษาจะต้องได้รบัการพิจารณาอนุมติัจากทั�งประธาน
คณาจารยนิ์เทศประจําสาขาวชิา และสถานประกอบการ ซึ�งสถานะการสมคัรจะ
เปลี�ยนไปตามลําดับการพจิารณา ซึ�งนักศกึษาสามารถเขา้ตรวจสอบสถานะการ
สมคัรงานได้จากเมนู “รายการงานที�สมคัร” ในเมนูหลัก “แบบเสนองาน” ดังภาพ



ระบบจะแสดงหน้ารายการการสมคัรงานทั�งหมดของนักศกึษา ดังภาพ

หากประธานคณาจารยนิ์เทศประจําสาขาวชิา “ไมอ่นุมติั” การสมคัรงานของ
นักศกึษา นักศกึษาจึงจะสามารถเลือกสมคัรงานในตําแหน่งใหมไ่ด้

หากประธานคณาจารยนิ์เทศประจําสาขาวชิา “อนุมติั” การสมคัรงานของ
นักศกึษา สถานะการสมคัรงานจะเปลี�ยนไปเป�น “รอการพจิารณาจากสถาน
ประกอบการ”

หากสถานประกอบการพจิารณาแล้ว ไมร่บันักศกึษา สถานะการสมัครงานจะ
เปลี�ยนไปเป�น “สถานประกอบการ ไมร่บัเขา้ทาํงาน” หลังจากนี� นักศกึษาสามารถ
สมคัรงานในตําแหน่งใหมไ่ด้

หากสถานประกอบการพจิารณาแล้ว รบันักศกึษา สถานะการสมคัรงานจะ
เปลี�ยนไปเป�น “สถานประกอบการ รบัเขา้ทาํงาน”

เมื�อการสมคัรงานเสรจ็สิ�น แล้วเจ้าหน้าที�จะเป�นผูดํ้าเนินการเปลี�ยนสถานะ
ของนักศกึษา “เตรยีมสหกิจศกึษา” หรอื “Pre-Coop” ไปเป�น “สหกิจศึกษา” หรอื
“Coop” ทั�งนี� หากนักศกึษาได้ถกูเปลี�ยนเป�น “สหกิจศกึษา” หรอื “Coop” แล้ว
นักศกึษาจะสามารถป�อนขอ้มลูแบบฟอรม์ต่างๆ ที�เกี�ยวขอ้ง และการประเมนิทั�งหมด
ได้



7. การป�อนขอ้มลูแบบฟอรม์สหกิจศกึษา

เมื�อนักศกึษาได้สมคัรงานและสถานะเปลี�ยนเป�น “สหกิจศกึษา” หรอื “Coop”
แล้ว ระบบจะมเีมนูหลัก “สหกิจศกึษา” และจะเมนูยอ่ยเชน่ “ภาคการศกึษา
X/XXXX” หรอืภาคอื�นๆ ที�นักศกึษาออกสหกิจศกึษา เพิ�มเขา้มาในเมนูหลักดังภาพ

เมื�อคลิกที�เมนูยอ่ย “ภาคการศกึษา X/XXXX” แล้ว ระบบจะแสดงหน้าแบบ
ฟอรม์ต่างๆ ที�เกี�ยวระหวา่งการปฏิบัติงานสหกิจศกึษา ทั�งในส่วนของนักศกึษา,
สถานประกอบการ, อาจารย ์ซึ�งประกอบด้วยเมนูดังนี�

1. ขอ้มลูนักศกึษา
2. งานที�นักศกึษาสมคัร
3. แบบฟอรม์สหกิจศกึษา

3.1 แบบประเมนิความพงึพอใจ
3.2 แบบรายงานตัวเขา้ปฏิบติังาน
3.3 แบบแจ้งรายละเอียดงาน
3.4 แบบแจ้งแผนการปฏิบติังาน
3.5 แบบแจ้งโครงรา่งรายการ

4. แบบประเมนิสถานประกอบการ
4.1 แบบประเมนิผลการปฏิบติังาน
4.2 แบบประเมนิผลรายงาน

5. การนิเทศงานสหกิจศกึษา
5.1 แผนนิเทศงานสหกิจศกึษา
5.2 แบบประเมนิการนิเทศงานสกิจศกึษา

6. กิจกรรมสมัภาษณ์ สมันา
6.1 แบบบนัทกึการสมัภาษณ์ สัมนา



ภาพตัวอยา่งเมนูสาํหรบันักศกึษาสหกิจศกึษา

ในระหวา่งการปฏิบติังานสหกิจศกึษา มแีบบฟอรม์ที�นักศกึษาจําเป�นต้องป�อน
ขอ้มลูประกอบไปด้วย 5 แบบฟอรม์  ดังนี�

1. แบบประเมนิความพงึพอใจ
2. แบบรายงานตัวเขา้ปฏิบติังาน
3. แบบแจ้งรายละเอียดงาน
4. แบบแจ้งแผนการปฏิบติังาน
5. แบบแจ้งโครงรา่งรายการ

การกรอกแบบฟอรม์  “แบบรายงานตัวเขา้ปฏิบัติงาน”, “แบบแจ้งรายละเอียด
งาน”, “แบบแจ้งแผนการปฏิบติังาน” และ “แบบแจ้งโครงรา่งรายการ” จะมกีารคิด
คะแนนรวม 10% โดยแบง่ออกเป�นแบบฟอรม์ละ 2.5 คะแนน และแต่ละแบบฟอรม์
จะมกีารหักคะแนน หากนักศกึษาไมไ่ด้ป�อนขอ้มลูภายในเวลาที�กําหนด ซึ�งราย
ละเอียดการหักคะแนน นักศกึษาสามารถดรูายละเอียดได้ตามคําชี�แจ้งในแต่ละแบบ
ฟอรม์

แบบฟอรม์หรอืแบบประเมนิอื�นๆ ที�เกี�ยวขอ้งกับนักศกึษาสามารถแสดงขอ้มลู
ได้ตามที�เมนูปรากฎ



8. การป�อนขอ้มลูแบบรายงานตัวเขา้ปฏิบัติงานและแจ้งที�พักระหวา่งปฏิบติังาน

นักศกึษาสหกิจศกึษา สามารถป�อนขอ้มลู แบบรายงานตัวเขา้ปฏิบัติงานและ
แจ้งที�พกัระหวา่งปฏิบติังาน ได้โดยคลิกที�เมนู “แบบฟอรม์สหกิจศกึษา” เมนูยอ่ย
“แบบรายงานตัวเขา้ปฏิบติังาน” ดังภาพ

ให้นักศกึษาอ่านคําชี�แจง และป�อนขอ้มลูให้ครบถ้วนตามที�ระบบกําหนด เมื�อ
ป�อนขอ้มลูลงแบบฟอรม์แล้ว ให้นักศกึษาคลิกที�ปุ�ม “บนัทกึ” เพื�อบนัทกึขอ้มลู

9. การป�อนขอ้มลูแบบแจ้งรายละเอียดงาน ตําแหน่งงาน พนักงานที�ปรกึษา

นักศกึษาสหกิจศกึษา สามารถป�อนขอ้มลู แบบแจ้งรายละเอียดงาน ตําแหน่ง
งาน พนักงานที�ปรกึษา ได้โดยคลิกที�เมนู “แบบฟอรม์สหกิจศกึษา” เมนูยอ่ย “แบบ
แจ้งรายละเอียดงาน” ดังภาพ

ให้นักศกึษาอ่านคําชี�แจง และป�อนขอ้มลูให้ครบถ้วนตามที�ระบบกําหนด เมื�อ
ป�อนขอ้มลูลงแบบฟอรม์แล้ว ให้นักศกึษาคลิกที�ปุ�ม “บนัทกึ” เพื�อบนัทกึขอ้มลู



10. การป�อนขอ้มลูแบบแจ้งแผนปฏิบัติงานสหกิจศึกษา

นักศกึษาสหกิจศกึษา สามารถป�อนขอ้มลู แบบแจ้งแผนปฏิบัติงานสหกิจ
ศกึษา ได้โดยคลิกที�เมนู “แบบฟอรม์สหกิจศกึษา” เมนูยอ่ย “แบบแจ้งแผนการ
ปฏิบติังาน” ดังภาพ

ให้นักศกึษาอ่านคําชี�แจง และป�อนขอ้มลูให้ครบถ้วนตามที�ระบบกําหนด เมื�อ
ป�อนขอ้มลูลงแบบฟอรม์แล้ว ให้นักศกึษาคลิกที�ปุ�ม “บนัทกึ” เพื�อบนัทกึขอ้มลู

11. การป�อนขอ้มลูแบบแจ้งโครงรา่งรายงานการปฏิบัติงาน

นักศกึษาสหกิจศกึษา สามารถป�อนขอ้มลู แบบแจ้งโครงรา่งรายงานการ
ปฏิบติังาน ได้โดยคลิกที�เมนู “แบบฟอรม์สหกิจศกึษา” เมนูยอ่ย “แบบแจ้งโครงรา่ง
รายงานการปฏิบติังาน” ดังภาพ

ให้นักศกึษาอ่านคําชี�แจง และป�อนขอ้มลูให้ครบถ้วนตามที�ระบบกําหนด เมื�อ
ป�อนขอ้มลูลงแบบฟอรม์แล้ว ให้นักศกึษาคลิกที�ปุ�ม “บนัทกึ” เพื�อบนัทกึขอ้มลู


