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1. การเขา้ใชง้านระบบ

ระบบสหกิจศกึษา สามารถเขา้ใชง้านผา่นโปรแกรมเวบ็บราวเซอรท์ัว่ไป เชน่
Google Chrome, Mozilla FireFox, Safari และ Microsoft Edge โดยทีอ่ยูเ่วบ็
ของระบบสหกิจศกึษามหาวทิยาลัยฟาฏอนีจะอยูท่ี่ https://cwie.ftu.ac.th
สามารถคลิก หรอื คัดลอกทีอ่ยูน้ี่ไปเปิดทีบ่ราวเซอรเ์พ่ือเขา้ใชง้านระบบ

https://cwie.ftu.ac.th


2. การลงทะเบยีนเขา้ใชง้าน

การลงทะเบยีนเขา้ใชง้านสามารถทำโดยคลิกทีเ่มนู “ลงทะเบยีน” ด้านบนขวา
ของเมนูหลักของระบบดังภาพ

จะปรากฎหน้าจอสำหรบัลงทะเบยีนดังภาพ

ให้นักศกึษาปอ้นขอ้มลูลงแบบฟอรม์ให้ครบถ้วนและถกูต้อง จากน้ันคลิกทีปุ่ม่
“ลงทะเบยีน” ระบบจะทำการตรวจสอบและบนัทกึขอ้มลู และ ระบบจะทำการสง่ขัน้
ตอนถัดไปของการลงทะเบยีนไปยงัอีเมลของนักศกึษา เพ่ือทำยนืยนัอีเมลและต้ังค่า
รหัสผา่นเขา้สูร่ะบบ



หากนักศกึษาปอ้นขอ้มลูถกูต้อง ระบบจะแสดงขอ้ความการลงทะเบยีนสำเรจ็
ดังภาพ

จากน้ันให้นักศกึษาตรวจสอบอีเมล ตามทีไ่ด้ปอ้นลงในแบบฟอรม์ลงทะเบยีน
และดำเนินการคลิกลิงก์ “คลิกทีน่ี่เพือ่ดำเนินการต้ังรหัสผา่น”  ทีป่รากฎอยูใ่นอีเม
ลดังภาพ



เมือ่คลิกลิงก์ ระบบจะนำนักศกึษาไปยงัหน้าต้ังรหัสผา่น ดังภาพ

ให้นักศกึษาต้ังรหัสผา่นทีม่คีวามยาวอยา่งน้อย 6 ตัวอักษร ซึง่ควรเปน็รหัส
ผา่นทีจ่ดจำได้งา่ยแต่คาดเดาได้อยาก และไมค่วรมขีอ้มลูสว่นบุคคลในรหัสผา่นเชน่
รหัสประจำตัว หรอื รหัสอ่ืนๆ ของนักศกึษา

เมือ่นักศกึษาต้ังรหัสผา่นเรยีบรอ้ยแล้วให้ดำเนินการคลิกทีปุ่ม่ “ลงทะเบยีน”
ระบบจะทำการต้ังรหัสผา่นเขา้สูร่ะบบตามทีนั่กศกึษาได้ปอ้นขอ้มลู และแสดงหน้า
แสดงขอ้ความ “ลงทะเบยีนสำเรจ็” และระบบจะส่งอีเมลแจ้งนักศกึษาวา่ลงทะเบยีน
สำเรจ็แล้ว ดังภาพ

จากน้ีขัน้ตอนการลงทะเบยีนเขา้รว่มโครงการสหกิจศกึษาเปน็อันเสรจ็สิน้
นักศกึษาสามารถเขา้สูร่ะบบเพือ่ใชง้านได้ โดยคลิกทีปุ่ม่ “เขา้สู่ระบบ”



ระบบจะมกีารสง่อีเมลแจ้งการลงทะเบยีนเขา้รว่มโครงการสหกิจศกึษาเสรจ็
สมบูรณ์ไปยงันักศกึษาอีกครัง้ ดังภาพ



3. การเขา้สูร่ะบบ

เมือ่นักศกึษาได้ทำการลงทะเบยีนและต้ังรหัสผา่นเขา้สู่ระบบเรยีบรอ้ยแล้ว
สามารถเขา้ใชง้านระบบโดยคลิกทีเ่มนู “เขา้สู่ระบบ” ด้านบนขวาของเมนูหลักของ
โปรแกรมดังภาพ

จะปรากฎหน้าจอสำหรบัเขา้สู่ระบบดังภาพ

จากน้ันให้ขอ้มลู “ชือ่ผูใ้ช”้ เปน็รหัสประจำตัวนักศกึษา หรอื ตามทีเ่จ้าหน้าที่
กำหนดให้ และ “รหัสผา่น” ทีนั่กศกึษาได้ต้ังไวต้ั้งแต่ตอนลงทะเบยีนเขา้ใชร้ะบบ
หรอื จากทีเ่จ้าหน้าทีก่ำหนดให้ จากน้ันคลิกทีปุ่ม่ “เขา้สูร่ะบบ”



เมือ่นักศกึษาปอ้นชือ่ผูใ้ชแ้ละรหัสผา่นถกูต้อง ระบบจะแสดงหน้าจอ เมนูหลัก
“แดชบอรด์” และมเีมนูต่างๆ ตามสถานะของนักศกึษา ดังน้ี

นักศกึษาสถานะ “ก่อนเตรยีมสหกิจศกึษา” หรอื “Before-Pre-Coop”
ประกอบด้วยเมนู

1. เมนูหลัก
2. แดชบอรด์
3. ขอ้มลูนักศกึษา
4. แก้ไขขอ้มลูนักศกึษา
5. แบบเสนองาน

นักศกึษาสถานะ “เตรยีมสหกิจศกึษา” หรอื “Pre-Coop” ประกอบด้วยเมนู
1. เมนูหลัก
2. แดชบอรด์
3. ขอ้มลูนักศกึษา
4. แก้ไขขอ้มลูนักศกึษา
5. ยนืยนัการออกสหกิจศกึษา
6. แบบเสนองาน

นักศกึษาสถานะ “สหกิจศกึษา” หรอื “Coop” ประกอบด้วยเมนู
1. เมนูหลัก
2. แดชบอรด์
3. ขอ้มลูนักศกึษา
4. สหกิจศกึษา



4. การแสดงและแก้ไขขอ้มลูสว่นตัว

นักศกึษาสามารถแสดงและแก้ไขขอ้มลูส่วนตัวของตนเองตามทีร่ะบบ
อนุญาตได้ โดยสามารถทำได้โดยคลิกเลือกทีเ่มนู “ขอ้มลูนักศกึษา” ดังภาพ

ระบบจะแสดงหน้าขอ้มลูนักศกึษา สำหรบัการแก้ไขขอ้มลูสามารถทำได้โดยค
ลิกทีปุ่ม่ “แก้ไข” ด้านล่างของหน้าจอดังภาพ



ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรบัแก้ไขขอ้มลูนักศกึษาดังภาพ

นักศกึษาสามารถแก้ไขขอ้มลูได้ตามทีร่ะบบแสดงแบบฟอรม์ให้แก้ไข และเมือ่
ปอ้นขอ้มลูเรยีบรอ้ยแล้วให้คลิกทีปุ่ม่ “ปรบัปรุง” เพ่ือบันทกึการเปล่ียนแปลงทกุครัง้



5. การยนืยนัการออกปฏิบติังานสหกิจศึกษา

สำหรบันักศกึษาทีม่สีถานะเปน็ “เตรยีมสหกิจศกึษา” หรอื “Pre-Coop”
นักศกึษาจะต้องทำการยนืยนัภาคการศกึษา ทีต้่องการออกปฏิบัติงานสหกิจศกึษา
ก่อน จึงจะสามารถแสดงรายการตำแหน่งงานทีเ่ปิดรบัสมคัรในภาคการศกึษาน้ันๆ
ซึง่สามารถทำได้โดยคลิกทีเ่มนู “ยนืยนัการออกสหกิจศกึษา” ดังภาพ

นักศกึษาเลือกภาคการศกึษาทีต่นเองต้องการออกปฏิบัติงานสหกิจศกึษา
ตามทีร่ะบบมใีห้เลือก จากน้ันคลิกทีปุ่ม่ “บนัทกึ” เพ่ือยนืยนั

เมือ่นักศกึษายนืยนัภาคการศกึษาทีต้่องการออกปฏิบัติงานแล้ว ระบบจะ
สามารถแสดงตำแหน่งงานทีเ่ปิดรบัสมคัรในภาคการศกึษาน้ันๆ ให้นักศกึษาได้เลือก
และทำการสมคัรงานได้



6. การสมคัรงาน

นักศกึษาทีอ่ยูใ่นสถานะ “เตรยีมสหกิจศกึษา” หรอื “Pre-Coop” ทีไ่ด้ทำการ
ยนืยนัภาคการศกึษาทีต้่องการออกปฏิบัติงานสหกิจศกึษาแล้ว จึงจะสามารถเลือก
สมคัรงานในตำแหน่งทีต่นเองต้องการได้ โดยสามารถทำได้โดยคลิกทีเ่มนู “รายการ
แบบเสนองาน” ในเมนูหลัก “แบบเสนองาน” ดังภาพ

ระบบจะแสดงหน้าจอรายการแบบเสนองานดังภาพ

นักศกึษาสามารถแสดงรายละเอียดตำแหน่งงานได้ โดยคลิกทีห่มายเลขงาน
ทีต่นเองสนใจ ระบบจะแสดงหน้าจอแสดงรายละเอียดตำแหน่งงาน ดังภาพ



หากนักศกึษาต้องการสมคัรงาน ให้คลิกทีปุ่ม่ “สมคัรงานตำแหน่งน้ี” ด้านล่าง
ของหน้าจอแสดงขอ้มลูตำแหน่งงาน



ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรบัยนืยนัการสมคัรงานดังภาพ นักศกึษาคลิกทีปุ่ม่
“ยนืยนั” เพือ่ยนืยนัการสมคัรงาน

เมือ่นักศกึษาคลิกทีปุ่ม่ “ยนืยนั” การสมคัรงานแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอ
ขอ้มลูการสมคัรงานของนักศกึษาดังภาพ

การสมคัรงานของนักศกึษาน้ัน มลีำดับการพิจารณาอยู ่2 ลำดับ
ประกอบด้วย

1. ประธาณคณาจารยนิ์เทศ ประจำสาขาวชิา
2. สถานประกอบการ

การสมคัรงานของนักศกึษาจะต้องได้รบัการพิจารณาอนุมติัจากทัง้ประธาน
คณาจารยนิ์เทศประจำสาขาวชิา และสถานประกอบการ ซึง่สถานะการสมคัรจะ
เปล่ียนไปตามลำดับการพจิารณา ซึง่นักศกึษาสามารถเขา้ตรวจสอบสถานะการ
สมคัรงานได้จากเมนู “รายการงานทีส่มคัร” ในเมนูหลัก “แบบเสนองาน” ดังภาพ



ระบบจะแสดงหน้ารายการการสมคัรงานทัง้หมดของนักศกึษา ดังภาพ

หากประธานคณาจารยนิ์เทศประจำสาขาวชิา “ไมอ่นุมติั” การสมคัรงานของ
นักศกึษา นักศกึษาจึงจะสามารถเลือกสมคัรงานในตำแหน่งใหมไ่ด้

หากประธานคณาจารยนิ์เทศประจำสาขาวชิา “อนุมติั” การสมคัรงานของ
นักศกึษา สถานะการสมคัรงานจะเปล่ียนไปเปน็ “รอการพจิารณาจากสถาน
ประกอบการ”

หากสถานประกอบการพจิารณาแล้ว ไมร่บันักศกึษา สถานะการสมัครงานจะ
เปล่ียนไปเปน็ “สถานประกอบการ ไมร่บัเขา้ทำงาน” หลังจากน้ี นักศกึษาสามารถ
สมคัรงานในตำแหน่งใหมไ่ด้

หากสถานประกอบการพจิารณาแล้ว รบันักศกึษา สถานะการสมคัรงานจะ
เปล่ียนไปเปน็ “สถานประกอบการ รบัเขา้ทำงาน”

เมือ่การสมคัรงานเสรจ็สิน้ แล้วเจ้าหน้าทีจ่ะเปน็ผูด้ำเนินการเปล่ียนสถานะ
ของนักศกึษา “เตรยีมสหกิจศกึษา” หรอื “Pre-Coop” ไปเปน็ “สหกิจศึกษา” หรอื
“Coop” ทัง้น้ี หากนักศกึษาได้ถกูเปล่ียนเปน็ “สหกิจศกึษา” หรอื “Coop” แล้ว
นักศกึษาจะสามารถปอ้นขอ้มลูแบบฟอรม์ต่างๆ ทีเ่ก่ียวขอ้ง และการประเมนิทัง้หมด
ได้



7. การปอ้นขอ้มลูแบบฟอรม์สหกิจศกึษา

เมือ่นักศกึษาได้สมคัรงานและสถานะเปล่ียนเปน็ “สหกิจศกึษา” หรอื “Coop”
แล้ว ระบบจะมเีมนูหลัก “สหกิจศกึษา” และจะเมนูยอ่ยเชน่ “ภาคการศกึษา
X/XXXX” หรอืภาคอ่ืนๆ ทีนั่กศกึษาออกสหกิจศกึษา เพิม่เขา้มาในเมนูหลักดังภาพ

เมือ่คลิกทีเ่มนูยอ่ย “ภาคการศกึษา X/XXXX” แล้ว ระบบจะแสดงหน้าแบบ
ฟอรม์ต่างๆ ทีเ่ก่ียวระหวา่งการปฏิบัติงานสหกิจศกึษา ทัง้ในส่วนของนักศกึษา,
สถานประกอบการ, อาจารย ์ซึง่ประกอบด้วยเมนูดังน้ี

1. ขอ้มลูนักศกึษา
2. งานทีนั่กศกึษาสมคัร
3. แบบฟอรม์สหกิจศกึษา

3.1 แบบประเมนิความพงึพอใจ
3.2 แบบรายงานตัวเขา้ปฏิบติังาน
3.3 แบบแจ้งรายละเอียดงาน
3.4 แบบแจ้งแผนการปฏิบติังาน
3.5 แบบแจ้งโครงรา่งรายการ

4. แบบประเมนิสถานประกอบการ
4.1 แบบประเมนิผลการปฏิบติังาน
4.2 แบบประเมนิผลรายงาน

5. การนิเทศงานสหกิจศกึษา
5.1 แผนนิเทศงานสหกิจศกึษา
5.2 แบบประเมนิการนิเทศงานสกิจศกึษา

6. กิจกรรมสมัภาษณ์ สมันา
6.1 แบบบนัทกึการสมัภาษณ์ สัมนา



ภาพตัวอยา่งเมนูสำหรบันักศกึษาสหกิจศกึษา

ในระหวา่งการปฏิบติังานสหกิจศกึษา มแีบบฟอรม์ทีนั่กศกึษาจำเปน็ต้องปอ้น
ขอ้มลูประกอบไปด้วย 5 แบบฟอรม์  ดังน้ี

1. แบบประเมนิความพงึพอใจ
2. แบบรายงานตัวเขา้ปฏิบติังาน
3. แบบแจ้งรายละเอียดงาน
4. แบบแจ้งแผนการปฏิบติังาน
5. แบบแจ้งโครงรา่งรายการ

การกรอกแบบฟอรม์  “แบบรายงานตัวเขา้ปฏิบัติงาน”, “แบบแจ้งรายละเอียด
งาน”, “แบบแจ้งแผนการปฏิบติังาน” และ “แบบแจ้งโครงรา่งรายการ” จะมกีารคิด
คะแนนรวม 10% โดยแบง่ออกเปน็แบบฟอรม์ละ 2.5 คะแนน และแต่ละแบบฟอรม์
จะมกีารหักคะแนน หากนักศกึษาไมไ่ด้ปอ้นขอ้มลูภายในเวลาทีก่ำหนด ซึง่ราย
ละเอียดการหักคะแนน นักศกึษาสามารถดรูายละเอียดได้ตามคำชีแ้จ้งในแต่ละแบบ
ฟอรม์

แบบฟอรม์หรอืแบบประเมนิอ่ืนๆ ทีเ่ก่ียวขอ้งกับนักศกึษาสามารถแสดงขอ้มลู
ได้ตามทีเ่มนูปรากฎ



8. การปอ้นขอ้มลูแบบรายงานตัวเขา้ปฏิบัติงานและแจ้งทีพั่กระหวา่งปฏิบติังาน

นักศกึษาสหกิจศกึษา สามารถปอ้นขอ้มลู แบบรายงานตัวเขา้ปฏิบัติงานและ
แจ้งทีพ่กัระหวา่งปฏิบติังาน ได้โดยคลิกทีเ่มนู “แบบฟอรม์สหกิจศกึษา” เมนูยอ่ย
“แบบรายงานตัวเขา้ปฏิบติังาน” ดังภาพ

ให้นักศกึษาอ่านคำชีแ้จง และปอ้นขอ้มลูให้ครบถ้วนตามทีร่ะบบกำหนด เมือ่
ปอ้นขอ้มลูลงแบบฟอรม์แล้ว ให้นักศกึษาคลิกทีปุ่ม่ “บนัทกึ” เพือ่บนัทกึขอ้มลู

9. การปอ้นขอ้มลูแบบแจ้งรายละเอียดงาน ตำแหน่งงาน พนักงานทีป่รกึษา

นักศกึษาสหกิจศกึษา สามารถปอ้นขอ้มลู แบบแจ้งรายละเอียดงาน ตำแหน่ง
งาน พนักงานทีป่รกึษา ได้โดยคลิกทีเ่มนู “แบบฟอรม์สหกิจศกึษา” เมนูยอ่ย “แบบ
แจ้งรายละเอียดงาน” ดังภาพ

ให้นักศกึษาอ่านคำชีแ้จง และปอ้นขอ้มลูให้ครบถ้วนตามทีร่ะบบกำหนด เมือ่
ปอ้นขอ้มลูลงแบบฟอรม์แล้ว ให้นักศกึษาคลิกทีปุ่ม่ “บนัทกึ” เพือ่บนัทกึขอ้มลู



10. การปอ้นขอ้มลูแบบแจ้งแผนปฏิบัติงานสหกิจศึกษา

นักศกึษาสหกิจศกึษา สามารถปอ้นขอ้มลู แบบแจ้งแผนปฏิบัติงานสหกิจ
ศกึษา ได้โดยคลิกทีเ่มนู “แบบฟอรม์สหกิจศกึษา” เมนูยอ่ย “แบบแจ้งแผนการ
ปฏิบติังาน” ดังภาพ

ให้นักศกึษาอ่านคำชีแ้จง และปอ้นขอ้มลูให้ครบถ้วนตามทีร่ะบบกำหนด เมือ่
ปอ้นขอ้มลูลงแบบฟอรม์แล้ว ให้นักศกึษาคลิกทีปุ่ม่ “บนัทกึ” เพือ่บนัทกึขอ้มลู

11. การปอ้นขอ้มลูแบบแจ้งโครงรา่งรายงานการปฏิบัติงาน

นักศกึษาสหกิจศกึษา สามารถปอ้นขอ้มลู แบบแจ้งโครงรา่งรายงานการ
ปฏิบติังาน ได้โดยคลิกทีเ่มนู “แบบฟอรม์สหกิจศกึษา” เมนูยอ่ย “แบบแจ้งโครงรา่ง
รายงานการปฏิบติังาน” ดังภาพ

ให้นักศกึษาอ่านคำชีแ้จง และปอ้นขอ้มลูให้ครบถ้วนตามทีร่ะบบกำหนด เมือ่
ปอ้นขอ้มลูลงแบบฟอรม์แล้ว ให้นักศกึษาคลิกทีปุ่ม่ “บนัทกึ” เพือ่บนัทกึขอ้มลู


