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1. การเขา้ใชง้านระบบ

ระบบสหกิจศกึษา สามารถเขา้ใชง้านผา่นโปรแกรมเวบ็บราวเซอรท์ัว่ไป เชน่
Google Chrome, Mozilla FireFox, Safari และ Microsoft Edge โดยทีอ่ยูเ่วบ็
ของระบบสหกิจศกึษามหาวทิยาลัยฟาฏอนีจะอยูท่ี่ https://cwie.ftu.ac.th
สามารถคลิก หรอื คัดลอกทีอ่ยูน้ี่ไปเปิดทีบ่ราวเซอรเ์พ่ือเขา้ใชง้านระบบ

2. การเขา้สูร่ะบบ

การเขา้ใชง้านระบบสามารถทำโดยคลิกทีเ่มนู “เขา้สู่ระบบ” ด้านบนขวาของ
เมนูหลักของโปรแกรมดังภาพ

จะปรากฎหน้าจอสำหรบัเขา้สู่ระบบดังภาพ

https://cwie.ftu.ac.th


จากน้ันให้ปอ้นขอ้มลู “ชือ่ผูใ้ช”้ และ “รหัสผา่น” ทีเ่จ้าหน้าทีก่ำหนดให้ จากน้ัน
คลิกทีปุ่ม่ “เขา้สูร่ะบบ” เมือ่ปอ้นชือ่ผูใ้ชแ้ละรหัสผา่นถกูต้อง ระบบจะแสดงหน้า เม
นูหลัก “แดชบอรด์” และมเีมนูต่างๆ ของอาจารยดั์งน้ี

1. เมนูหลัก
2. นักศกึษา
3. แบบเสนองาน
4. ผลการสมคัรงาน
5. แผนนิเทศงานสหกิจศกึษา
6. กิจกรรมสมัภาษณ์ สมันา

ภาพแสดงเมนูหลักของอาจารย์



3. การแสดงขอ้มลูนักศกึษา

ทา่นสามารถแสดงขอ้มลูนักศกึษาในสังกัดสาขาวชิาของตนเองได้ ในแต่ละ
สถานะ โดยแยกออกเปน็ “นักศกึษาก่อนเตรยีมสหกิจศกึษา”, “นักศกึษาเตรยีม
สหกิจศกึษา”, “นักศกึษาสหกิจศกึษา” ดังภาพ

4. การแสดงขอ้มลูนักศกึษาสหกิจศึกษา

คลิกทีเ่มนูหลัก “นักศกึษา” และเมนูยอ่ย “สหกิจศกึษา”  ดังภาพ



ระบบจะแสดงหน้ารายชือ่นักศกึษาสหกิจศกึษา โดยสามารถกรองขอ้มลูได้
จากภาคการศกึษา และ สามารถค้นหาขอ้มลูได้ ดังภาพ

หากต้องการแสดงขอ้มลูของนักศกึษา สามารถคลิกที ่“รหัสประจำตัว
นักศกึษา” และหากต้องการแสดงขอ้มลูแบบเสนองานให้คลิกที ่“หมายเลขงาน” ดัง
ภาพ

เมือ่คลิกทีร่หัสประจำตัวนักศกึษา ระบบจะแสดงขอ้มลูนักศกึษา, แบบฟอรม์
สหกิจศกึษาต่างๆ ทีนั่กศกึษาต้องปอ้นขอ้มลู, และแบบประเมนิทัง้หมดทีเ่ก่ียวขอ้ง
การนักศกึษาสหกิจศกึษาดังภาพ



5. การประเมนิใหค้ะแนนนักศกึษาสหกิจศึกษา

แบบประเมนิทีอ่าจารยต้์องดำเนินการประเมนินักศกึษามดัีงน้ี
1. แบบบนัทกึการนิเทศงานสหกิจศกึษา คลิกทีเ่มนู “การนิเทศงานสหกิจ

ศกึษา” และ เมนูยอ่ย “ผลการนิเทศงาน” ดังภาพ

ระบบจะแสดงหน้า “สรุปผลการนิเทศงานสหกิจศกึษา” และ แสดงรายชือ่
อาจารย ์และ ผูร้ว่มนิเทศงานฯ ในครัง้น้ีทัง้หมด และหากต้องการทำแบบประเมนิ
ให้คลิกที ่“ทำแบบประเมนิ” ทีต่รงกับชือ่ของทา่น ดังภาพ





จากน้ันระบบจะแสดงหน้า “แบบบนัทกึการนิเทศงานสหกิจศกึษา” ดังภาพใน
หน้าถัดไป

ทา่นสามารถทำแบบบนัทกึตามคำชีแ้จ้งในแบบฟอรม์ และเมือ่ป้อนขอ้มลู
ครบถ้วนแล้ว ให้คลิกทีปุ่ม่ “บนัทกึ” ระบบจะบนัทกึขอ้มลูขอ้ทา่นและจะแสดงขอ้มลู
ทีบ่นัทกึ



2. แบบประเมนิผลกิจกรรมสัมภาษณ์ สัมมนาให้คลิกทีเ่มนู “กิจกรรม
สมัภาษณ์/สมันา” และเมนูยอ่ย “แบบบนัทกึการสัมภาษณ์” ดังภาพ

ระบบจะแสดงหน้า “สรุป การประเมนิผลกิจกรรมสัมภาษณ์ สัมนา” โดย
ระบบจะแสดงรายชือ่ อาจารยใ์นสงักัดเดียวกัน และหากต้องการทำแบบประเมนิ ให้
คลิกที ่“ทำแบบประเมนิ” ทีต่รงกับชือ่ของทา่น ดังภาพ ดังภาพ



เมือ่ทา่นคลิกทีปุ่ม่ “ทำแบบประเมนิ” จากน้ันระบบจะแสดงหน้า “แบบ
ประเมนิผลกิจกรรมสมัภาษณ์ สมัมนา นักศกึษาสหกิจศกึษา” ดังภาพ

ทา่นสามารถทำแบบประเมนิตามคำชีแ้จ้งในแบบฟอรม์ และเมือ่ป้อนขอ้มลู
ครบถ้วนแล้ว ให้คลิกทีปุ่ม่ “บนัทกึ” ระบบจะบนัทกึขอ้มลูขอ้ทา่นและจะแสดงขอ้มลู
ทีบ่นัทกึ



6. การอนุมติัแบบเสนองาน

สำหรบัอาจารยท์ีไ่ด้รบัการกำหนดสทิธิใ์ห้เปน็ “ประธานคณาจารยนิ์เทศ”
ประจำสาขาวชิา จะมสีทิธิใ์นการพจิารณาคณุภาพงาน ตามแบบเสนองานทีส่ถาน
ประกอบการเสนอมาให้ ซึง่สามารถทำได้โดยคลิกทีเ่มนูหลัก “แบบเสนองาน” และ
เมนูยอ่ย “รายการแบบเสนองานรอรบัรอง” ดังภาพ

ระบบจะแสดงรายการแบบเสนองานทีอ่ยูใ่นสถานะรอการพิจารณารบัรอง
คณุภาพงาน สามารถกรองขอ้มลูจากภาคการศกึษา และ สาขาวชิาทีต่นเองสงักัด
รวมทัง้สามารถถค้นหาขอ้มลูได้ ดังภาพ

การพจิารณาคณุภาพแบบบเสนองานสามารถทำได้โดยคลิกทีห่มายเลขงาน
ดังภาพ

ระบบจะแสดงหน้าแบบรบัรองงานทีม่รีายละเอียดทัง้หมดของตำแหน่งงานที่
บรษัิทเสนอมา พรอ้มทัง้ขอ้มลูคณุภาพงานของสถานประกอบการน้ียอ้นหลัง และเก
รดคณุภาพของสถานประกอบการ ดังภาพ





ในการพจิารณาคณุภาพงานน้ัน ให้ทา่นเลือก “ผลการพจิารณารบัรอง
คณุภาพงาน” ซึง่ประกอบไปด้วยตัวเลือกดังน้ี

1. รบัรองคณุภาพงาน โดยไมม่เีงือ่นไข
2. รบัรองคณุภาพงาน โดยมเีงือ่นไข
3. ไมร่บัรองคณุภาพงาน

หากทา่นเลือกตัวเลือกที ่2. “รบัรองคณุภาพงาน โดยมเีงือ่นไข” หน้าจอจะป
รากฎ ชอ่งสำหรบัปอ้นเงือ่นไขในการรบัรองคณุภาพงาน ดังภาพ



เมือ่ทา่นปอ้นขอ้มลูเรยีบรอ้ยแล้ว ให้คลิกทีปุ่ม่ “บนัทกึ” เพ่ือบันทกึขอ้มลู ซึง่
ระบบจะทำการบนัทกึขอ้มลูและเปล่ียนสถานะของแบบเสนองานไปเปน็ “อนุมติั” ซึง่
หลังจากน้ี นักศกึษาทีย่นืยนัการออกสหกิจศกึษาในภาคการศกึษาทีต่รงกับแบบ
เสนองานเสนอมา จะสามารถแสดงขอ้มลูแบบเสนองานและสมคัรงานได้

แต่หากเลือกเปน็ “ไมร่บัรองคณุภาพงาน” งานตำแหน่งน้ีก็จะถกูปิดไมใ่ห้
นักศกึษาสามารถสมคัรได้ ทัง้น้ีทา่นสามารถแสดงรายการทีพ่จิารณาแล้วได้ โดย
การคลิกทีเ่มนู “แบบรบัรองงาน” ดังภาพ

ระบบจะแสดงรายการแบบรบัรองงานทีท่า่นได้พิจารณาแล้ว ซึง่สามารถ
กรองขอ้มลูได้จากภาคการศกึษา สงักัด และ สถานะ รวมทัง้สามารถค้นหาขอ้มลูได้
ดังภาพ



7. การพจิารณาการสมคัรงานของนักศึกษา

สำหรบัอาจารยท์ีไ่ด้รบัการกำหนดสทิธิใ์ห้เปน็ “ประธานคณาจารยนิ์เทศ”
ประจำสาขาวชิา จะมสีทิธิใ์นการพจิารณา อนุมติัการสมคัรงานของนักศกึษาได้ที ่เม
นูหลัก “ใบสมคัรงาน” เมนูยอ่ย “รายการทีร่อพจิารณา”

ระบบจะแสดงหน้ารายการใบสมคัรงานของนักศกึษาทีท่า่นเปน็ “อาจารยท์ี่
ปรกึษาสหกิจ” ทีร่อการพจิารณาจากทา่น ดังภาพ

การพจิารณาใบสมคัรงานของนักศกึษา ให้ทำการคลิกที ่“ชือ่ สกลุ” ของ
นักศกึษา ระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดการสมคัร ดังภาพ



หากทา่นพจิารณาเห็นควรให้นักศกึษาไปปฏิบติังานในตำแหน่งงานน้ีทา่น
สามารถเลือกคลิกทีปุ่ม่ “อนุมติั การสมคัรงาน” ระบบจะแสดงหน้าจอให้ยนืยนั
ขอ้มลูอีกครัง้

คลิกทีปุ่ม่ “ยนืยนั” เพือ่ทำการยนืยนัการ อนุมติัการสมคัรงาน ของนักศกึษา

หากพจิารณาแล้วไมต้่องการให้นักศกึษาไปปฏิบติังานในตำแหน่งงานน้ี ให้ค
ลิกทีปุ่ม่ “ไมอ่นุมติัการสมคัรงาน”



ระบบจะแสดงหน้าจอให้ยนืยนัขอ้มลูอีกครัง้ ดังภาพ

คลิกทีปุ่ม่ “ยนืยนั” เพือ่ทำการยนืยนัการ ไมอ่นุมติั การสมคัรงานของ
นักศกึษา

เมือ่พจิารณาใบสมคัรงานของนักศกึษาเรยีบรอ้ยแล้ว ใบสมคัรงานของ
นักศกึษาจะถกูเปล่ียนไปเปน็ “รอการพิจารณาจากสถานประกอบการ” ระบบจะ
แสดงขอ้มลูใบสมคัรงานของนักศกึษาดังภาพ

ทา่นสามารถแสดงรายการใบสมคัรงานทีห่มดทีไ่ด้รบัการพิจาณาแล้วได้โดย
คลิกทีเ่มนูหลัก “ใบสมคัรงาน” เมนูยอ่ย “รายการทีพิ่จารณาแล้ว” ดังภาพ



ระบบจะแสดงหน้ารายการใบสมคัรงาน พรอ้มทัง้สามารถกรองขอ้มลูจาก
ภาคการศกึษา และสามารถค้นหาขอ้มลูได้ ดังภาพ

8. การเลือกแผนนิเทศงานสหกิจศกึษา

ทา่นสามารถเลือกไปนิเทศงานสหกิจศกึษาทีส่ถานประกอบการตามต้องการ
ได้ โดยคลิกทีเ่มนูหลัก “แผนนิเทศงานสหกิจศกึษา” เมนูยอ่ย “เลือกแผนนิเทศ” ดัง
ภาพ



ระบบจะแสดงหน้ารายการแผนนิเทศทัง้หมดในภาคการศกึษาน้ันๆ ในสง่กัด
ของตนเอง ดังภาพ

รายการแผนนิเทศจะปรากฎในรายการ ก็ต่อเมือ่นักศกึษาสหกิจศกึษาได้ปอ้น
ขอ้มลูแบบแจ้งรายละเอียดงาน และ พนักงานทีป่รกึษาแล้วเทา่น้ัน เน่ืองจากจะได้
ขอ้มลูสถานประกอบการทีนั่กศกึษาได้ไปปฏิบติังานจรงิ และขอ้มลูอ่ืนๆ ทีเ่ก่ียวขอ้ง
กับสถานประกอบการ และพนักงานทีป่รกึษา

ทา่นสามารถเลือกสถานประกอบการทีต้่องการออกนิเทศงานได้ โดยคลิกที่
“เลือก”  ระบบจะแสดงหน้าจอให้ทา่นยนืยนัการเลือกอีกครัง้

คลิกทีปุ่ม่ “ยนืยนั” เพือ่บนัทกึการยนืยนัการเลือกสถานประกอบการที่
ต้องการออกนิเทศงานสหกิจศกึษา



เมือ่ยนืยนัแล้วระบบจะบนัทกึขอ้มลู และจะมสีถานะเปน็ “รอการพจิารณา”
ซึง่จะเปน็การรอการพจิารณาจาก  “ประธานคณาจารยนิ์เทศ” ของสงักัดของทา่น
แต่หากทา่นได้รบัการกำหนดให้มสิีทธิเ์ปน็ “ประธานคณาจารยนิ์เทศ” ระบบจะ
เปล่ียนสถานะเปน็ “อนุมติั” และระบบจะแสดงหน้า รายละเอียดแผนการนิเทศงาน
สหกิจศกึษาดังภาพ



เมือ่แผนนิเทศงานสหกิจศกึษาถกูอนุมติัแล้ว ทา่นสามารถปอ้นขอ้มลูการ
เดินทาง โดยระบุวนัเวลาทีส่ะดวก และ พาหนะทีใ่ชเ้ดินทาง เพ่ือใชใ้นการเสนอและ
นัดหมายวนัเวลากับสถานประกอบการ ดังภาพ



เมือ่ปอ้นขอ้มลูครบถ้วนแล้ว ให้คลิกทีปุ่ม่ “บนัทกึ” ระบบจะบนัทกึขอ้มลู และ
สถานะจะเปล่ียนไปเปน็ “รอดำเนินการ” ซึง่เจ้าหน้าทีจ่ะเปน็ผูป้ระสานงานกับสถาน
ประกอบการในการนัดหมายวนัเวลาทีแ่น่นอน ดังภาพ



เมือ่เจ้าหน้าทีไ่ด้ทำการนัดหมายกับสถานประกอบการเรยีบรอ้ยแล้ว ระบบจะ
แสดงขอ้มลูแผนนิเทศงานสหกิจศกึษา รวมทัง้วนัเวลาทีนั่ดหมายกับสถานประกอบ
การ ดังภาพ

ทัง้น้ี ทา่นสามารถบนัทกึการนิเทศงานสหกิจศกึษาได้โดยคลิกทีปุ่ม่ “บนัทกึ
การนิเทศงานสหกิจศกึษา”

หากอาจารยม์คีวามต้องการเปล่ียนแปลงวนัเวลาทีนั่ดหมายกับสถาน
ประกอบการ หรอื อาจารยไ์มส่ามารถออกนิเทศงานสหกิจศกึษาได้ หลังจากที่
นัดหมายแล้ว โปรดติดต่อเจ้าหน้าทีเ่พ่ือดำเนินการนัดหมายวนัเวลากับสถาน
ประกอบการใหม ่และระบบสามารถเปล่ียนผูนิ้เทศงานสหกิจศกึษาเปน็อาจารยท์า่น
อ่ืนได้



9. การพจิารณาอนุมติัแผนนิเทศงานสหกิจศึกษา

สำหรบัอาจารยท์ีไ่ด้รบัการกำหนดสทิธิใ์ห้เปน็ “ประธานคณาจารยนิ์เทศ”
ประจำสาขาวชิา จะมสีทิธิใ์นการพจิารณา แผนกนิเทศงานสหกิจศกึษาทีอ่าจารย์
ทา่น อ่ืนๆ ในสงักัดเดียวกัน เลือกไป

การพจิารณาอนุมติัแผนนิเทศงานสามารถทำได้โดย คลิกทีเ่มนูหลัก “แผน
นิเทศงานสหกิจศกึษา” เมนูยอ่ย “รายการแผนนิเทศทัง้หมด” ดังภาพ

ระบบจะแสดงหน้ารายการแผนนิเทศงานสหกิจศกึษาทัง้หมดทีอ่าจารยท์า่น
อ่ืนๆ ได้เลือกแล้ว ดังภาพ

ทา่นสามารถเลือกพจิารณาอนุมติัแผนนิเทศทีอ่าจารยท์า่นอ่ืนเลือกมา โดยค
ลิกทีปุ่ม่ “อนุมติั” หรอื “ไมอ่นุมติั” ซ่ึงระบบจะมหีน้าจอสำหรบัการยนืยนัการ
พจิารณาอนุมติัดังภาพ



ซึง่เมือ่ยนืยนัแล้ว แผนนิเทศงานสหกิจศกึษาของอาจารยท์า่นอ่ืนทีเ่ปน็สถาน
ประกอบการเดียวกันจะถกูยกเลิกทัง้หมด และเมือ่ทำการอนุมติัแล้ว อาจารยผ์ูเ้ลือก
แผนนิเทศงานจะสามารถปอ้นขอ้มลูการเดินทางเพ่ือนัดแนะกับสถานประกอบการ

หากทา่นเลือก “ไมอ่นุมติั” ระบบจะแสดงหน้าจอให้ยนืยนัอีกครัง้ดังภาพ


